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Användarguide: Registrera plats och mängd 
 

1. Du kan registrera plats och mängd i samband med att du söker och registrerar en produkt i 

din disciplin genom att först klicka på det blå plustecknet för att registrera produkten och 

sedan på den gulmarkerade symbolen. 

 

 
 

2. Du kan också registrera plats och mängd i efterhand i din disciplins produktlista genom att 

klicka på symbolen längs ut till höger. 
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3. När du klickat på symbolen för plats och mängd öppnas plats- och mängdregistreringen i ett 

popup-fönster. Klicka på knappen till höger om ”Lägg till / Redigera” för att aktivera 

redigeringsläget och därefter ”Lägg till ny rad” för att påbörja plats- och 

mängdregistreringen. En produkt kan ha flera platser och mängder kopplade till sig. 

 

4. Redigera aktuella fält. Om platsstruktur finns för projektet visas ett popup-fönster med 

aktuell platsstruktur när du klickar i fältet ”Platser”. Det går också bra att skriva in 

platsinformation i fältet ”Kommentar”. Om projektet inte har platsstruktur skriver du in 

platsen manuellt i fältet ”Platser”. När du redigerat färdigt aktuella fält klickar du på ”Stäng”. 

 

 
 

5. Om projektet är aktiverat för dokumentuppladdning kan du ladda upp dokument kopplade 

till produkten genom att klicka på någon av de gulmarkerade knapparna. 
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6. I produktlistan kan du nu se om det finns plats- och mängdinformation kopplat till en 

produkt. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


